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Produkéni kulturnich projekti (kod: 82-027-R)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oboru: Uméni a uzité uméni (kod: 82)
Tyka se povolani: Produkéni kulturnich projektd
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 6

Odborna zplsobilost

Nazev Uroven

Orientace v oblasti produkce kulturnich projekt( 6
Orientace v pravnich predpisech v oblasti produkce kulturnich projektu
Rizeni a organizace kulturniho projektu

Finanéni fizeni kulturniho projektu

6
6
6
Personalni zajisténi kulturniho projektu 6
Marketing kulturniho projektu 6

6

Fundraising kulturniho projektu

Platnost standardu
Standard je platny od: 11.02.2022
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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Orientace v oblasti produkce kulturnich projektu

Kritéria hodnoceni
a) Na konkrétnim pfikladu objasnit specifika produkce v oblasti kultury
b) Definovat zakladni postupy produkce kulturniho projektu

c) Popsat strukturu sougasného kulturniho sektoru v Ceské republice véetné
zakladni typologie kulturnich instituci, operatora (tvarcll, producentl, agentd,
distributorti a pofadatell kulturnich aktivit) a médii v oblasti kultury

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni
Praktické pfedvedeni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Orientace v pravnich predpisech v oblasti produkce kulturnich projekta

Kritéria hodnoceni

a) Orientovat se v oblasti autorského prava (definice autorského dila,
licenéni smlouvy, prava na uziti dél a zpusoby uziti, komunikace s
kolektivnimi spravci prav)

b) Orientovat se v pracovnépravni problematice (uzavirani smluv, vznik a
zanik pracovniho poméru, pracovni doba, ochrana osobnich udaju) a v
problematice BOZP a PO v oblasti produkce kulturnich projekt(

c) Orientovat se v obanském zakoniku (u¢astnici ob&anskopravnich vztaht
- fyzické a pravnické osoby, zavazkova ¢ast zakoniku) v souvislosti s oblasti
produkce kulturnich projekt

d) Orientovat se v oblasti dané z pfidané hodnoty, dané z pfijmu fyzickych
osob, dané z pfijmu pravnickych osob (zejména v oblasti dafiového
zvyhodnéni neziskovych organizaci v oblasti kultury) a v oblasti elektronické
evidence trzeb v souvislosti s oblasti produkce kulturnich projektd

e) Orientovat se v moznostech pojisténi v ramci produkéni ¢innosti kulturnich
projektu

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Rizeni a organizace kulturniho projektu

Kritéria hodnoceni
a) Definovat cile projektu a kritéria pro jejich ovéfeni

b) Sestavit harmonogram pfipravy, realizace a ukonéeni projektu véetné
milnika (kliCovych bodu) projektu podle zadani autorizované osoby

c) Navrhnout pfedpoklady pro organizaéni a technické zajisténi projektu
v€etné technického vybaveni a spotfebniho materidlu potfebného ke splnéni
kreativnich a technickych pozadavku projektu podle zadani autorizované
osoby

d) Pripravit analyzu rizik projektu podle zadani autorizované osoby;
identifikovat rizika, pravdépodobnost jejich vzniku, zptisob monitorovani a
kontroly; navrhnout zplsob jejich eliminace a feSeni v pfipadé, Ze nastanou

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Finanéni fizeni kulturniho projektu
Kritéria hodnoceni

a) Vypracovat rozpocet projektu podle zadani autorizované osoby, a to
véetné analyzy v§ech potencidlnich zdrojl pFijma projektu, strukturovaného
rozpoétu nakladd, planu cash-flow a navrhu kontrolnich mechanizmu pinéni
rozpo€tu podle zadani autorizované osoby

b) Pfijmout a zkontrolovat fakturu od dodavatele, vystavit fakturu a pokladni
doklad

¢) Navrhnout pravidla vnitfniho obéhu ucetnich dokladu

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Personalni zajisténi kulturniho projektu
Kritéria hodnoceni

a) Navrhnout sloZeni realiza¢niho tymu projektu dle zadani autorizované

osoby, v€etné rozdéleni kompetenci, odpoveédnosti a klicovych ukoll jeho
clend

b) Navrhnout pro pfislusné profese a ¢leny tymu smluvni podminky (zvolit
spravny typ smlouvy)

c) Navrhnout zpusob efektivni komunikace mezi jednotlivymi ¢leny tymu a
kontroly plnéni zadanych ukolU

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Marketing kulturniho projektu

Kritéria hodnoceni

a) Pripravit navrh marketingové strategie projektu dle zadani autorizované
osoby véetné definice kli€ovych cilovych skupin, vhodnych propagacnich
nastroju, rozpoctu a harmonogramu

b) Vytvorit jednoduchy navrh textu pro marketing projektu dle zadani
autorizované osoby formou propagacniho letaku &i tiskové zpravy, v€etné
grafické upravy a prace s podklady dodanymi v digitalni podobé (obrazek,
logo)

Je tieba splnit obé kritéria.

Produkéni kulturnich projektd, 14.5.2024 7:42:55

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni

Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni

Praktické pfedvedeni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Strana 3z 8



nsk

Fundraising kulturniho projektu
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Navrhnout zakladni podobu fundraisingové strategie projektu dle zadani

autorizované osoby véetné seznamu zakladnich vyuzitelnych zdroji a C .
. - N o o S .. . Praktické pfedvedeni

nastroju fundraisingu finan€nich i materialnich zdroju z vefejné a korporatni

sféry i od individualnich darcl (vicezdrojové financovani)

b) Pr|_praV|t Zpracovani modelové zadosti o grant a vyuctovani dle zadani Praktické predvedeni
autorizované osoby

c) Pripravit elektronickou prezentaci projektu dle zadani autorizované osoby C ,
M o, N . Praktické predvedeni
uréenou potencialnim partnerim a sponzoram

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz autorizovana osoba vyhotovi a uchaze¢ podepiSe pisemny
zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pred&asné ukondit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v disledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozeni zdravi, Zivota a majetku ¢i Zivotniho prostfedi. Zdlvodnéni pfedc¢asného ukonéeni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ mlze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Zadost.

Zdravotni zpUsobilost pro vykonavani pracovnich €innosti této profesni kvalifikace je vyZadovana a prokazuje se
lékafskym potvrzenim (odkaz na jednotku prace v NSP: https://www.nsp.cz/jednotka-prace/produkcni-kulturnich-proj).

Autorizovana osoba zada uchazedi pokyny ke zpracovani kulturniho projektu pro ovéfeni kritérii podle tohoto standardu,
a to v terminu nejméné 15 pracovnich dnl pfed terminem zahajeni zkousky.

Kulturnim projektem pro ucely této zkousky se rozumi pfiprava a pofadani jednorazové kulturni akce, festivalu nebo
produkce tvurciho projektu, jehoz cilem je prezentace nebo vytvoreni uméleckého nebo obdobného dila (napf. divadelni,
taneéni inscenace, hudebni nebo vizualni performance &i vystava), a to at uz se kona samostatné nebo v ramci
organizace s pravidelnym provozem.

Uchaze& odevzda autorizované osobé zpracovany projekt v minimalnim rozsahu 5 stran formatu A4 (navrh projektu
muZe obsahovat skicy, nakresy a grafy) podle kompetenci nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed terminem zkousky:

Rizeni a organizace kulturniho projektu

Finanéni Fizeni kulturniho projektu, kritérium a)

Personalni zajidténi kulturniho projektu

Marketing kulturniho projektu

Fundraising kulturniho projektu

Zpracovany kulturni projekt bude doru€en na adresu autorizované osoby 1x v tisténé podobé a zaroveh elektronicky. PFi
zkousce probiha prezentace zpracovaného projektu formou obhajoby, ktera je pfedevsim pfedmétem hodnoceni
uchazece.

Pro ovéfeni kompetence Orientace v oblasti produkce kulturnich projektu, kritérium a) uchaze¢ vybere vlastni
pfiklad kulturniho projektu.

Autorizovana osoba vypracuje otazky pro Ustni ovéfeni formou vylosovanych otazek pro kompetenci Orientace v
pravnich predpisech v oblasti produkce kulturnich projektt, a to pro kritérium a) uchaze¢ vybere vlastni pfiklad, na
kterém objasni specifika produkce v oblasti kultury, b) minimalné 20 otazek, pro kritéria ¢) a d) minimalné po 10
otazkach a pro kritérium e) minimainé 3 otazky.

Uchazec si ke kritériu b), c), d) a e) vylosuje 1 otazku.

Pravidla pro aplikaci ustniho ovéfovani formou vylosovanych otazek:

Soubor otazek pro ustni ovéfovani stanovuje autorizovana osoba podle pozadavk( hodnoticiho standardu. Musi pfitom
splhovat nasledujici pravidla:

Pfi kazdé zkouSce musi byt ovéfeny vdechny kompetence kvalifikaéniho standardu. To znamena, Ze v pfipadég, kdy se
nékteré kompetence nebo kritéria ovéfuji pomoci losovanych otazek, musi byt spinény nasledujici dvé podminky:

A. Pro celkovy soubor otazek: kazdé kritérium je zohlednéno v nékolika otédzkach.

B. Pro soubor vylosovanych otazek konkrétniho uchazece: kazdy uchaze¢ musi mit v souboru svych vylosovanych
otazek zohlednéno alespori jednou kazdé kritérium (kritérium u néhoz jsou losované otazky zplsobem ovéfeni a v
souladu s pokynem, ktera kritéria je tfeba u zkousky splinit).

Produkeni kulturnich projektud, 14.5.2024 7:42:55 Strana 5z 8



nsk

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,,vyhovél*,
pokud uchaze€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkousejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkou$ejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro

pFislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro prisluSnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovand osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespof jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) VySSi odborné vzdélani zaméfené na ekonomickou oblast nebo na obecny management a alespon 5 let odborné
praxe v oblasti produkovani kulturnich projektd.

b) Vysokoskolské magisterské vzdélani se zaméfenim na ekonomickou oblast nebo produkci v oblasti kultury a
alespon 5 let odborné praxe v oblasti produkovani kulturnich projektu.

Dalsi pozadavky:

Autorizovand osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, kterd nema odbornou kvalifikaci pedagogického
pracovnika podle zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo praxi v oblasti vzdélavani
dospélych (vetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-001-T Lektor dalSiho
vzdélavani, mize byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci ¢asti prvni, hlavy lll a IV zakona €.
179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledk( dal$iho vzdélavani a o zméné nékterych zakon( (zakon o uznavani
vysledkl dal$iho vzdélavani), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a pfipravy zaméfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych
s dlrazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v rozsahu minimalné 12 hodin.

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zpUsobilost autorizujicimu organu, a to
predloZzenim dokladu nebo dokladd o ziskani odborné zpUlsobilosti v souladu s hodnoticim standardem této profesni
kvalifikace, nebo takovym postupem, ktery je v souladu s poZadavky uvedenymi v hodnoticim standardu této profesni
kvalifikace autorizujicim orgadnem stanoven.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na internetovych strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury CR,
www.mKcr.cz.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky
Pro vykonani zkousky musi mit autorizovana osoba k dispozici nasledujici vybaveni:
e zkuSebni mistnost, stdl, zidle,

e pocitaC s pfipojenim k internetu,

o kalkulacka, tuzka, papir,

e dokumenty (faktury, ucetni doklady).

K Zadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
Zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, najemni smlouva, dohoda) umoznujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.
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Doba pripravy na zkousku

Uchaze¢ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkouSku v trvani 15 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vilastni zkousky jednoho uchazede (bez €asu na pfipravu a prestavky) je 4 az 5 hodin (hodinou se
rozumi 60 minut). Zkouska nerozklada do vice dna.
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto innost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Institut uméni — Divadelni Ustav a Prazské Quadriennale
Divadlo Pod lampou, o. p. s.

Divadelni fakulta Akademie muzickych uméni v Praze (AMU), Katedra produkce
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